
คู่มือส าหรับประชาชน: การรับช าระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
หน่วยงานที่ให้บริการ: กองคลัง เทศบาลเมืองประโคนชัย อ าเภอประโคนชัย จังหวัดบุรีรัมย์ 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
1. ช่ือกระบวนงาน  :  การรับช าระภาษีท่ีดินและสิง่ปลูกสร้าง 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : เทศบาลเมืองประโคนชัย 
3. ประเภทของงานบริการ  :  กระบวนงานท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
4. หมวดหมู่ของงานบริการ : รับแจ้ง 
5. กฎหมายท่ีให้อ านาจการอนุญาตหรือที่เกี่ยวข้อง 

- พระราชบญัญตัิภาษีทีด่ินและสิง่ปลูกสรา้ง พ.ศ.2562 
6. ระดับผลกระทบ : บริการท่ัวไป 
7. พื้นที่ให้บริการ : ท้องถิ่น 
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระระเวลา 

- ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย/ข้อบังคับ ฯลฯ 0 วัน 
9. ข้อมูลถิต ิ

- จ านวนเฉลี่ยต่อวัน - 
- จ านวนค าขอที่มากที่สุด - 
- จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด - 

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน (ส าเนาคู่มือประชาน) 
11. ช่องทางให้บริการ 

1. สถานที่ให้บริการ : กองคลัง  เทศบาลเมืองประโคนชัย ต าบลประโคนชัย  อ าเภอประโคนชัย  จังหวัดบุรีรัมย์ 
2. ระยะเวลาเปิดให้บริการ : เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. (ไม่มีพัก

กลางวัน) 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข (ถ้าม)ี ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
พระราชบัญญตัิภาษีที่ดินและสิง่ปลูกสรา้ง พ.ศ. 2562 ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมี หน้าที่ในการรับช าระภาษีทีด่ินและสิ่งปลูกสร้าง โดยมีหลกัเกณฑ์

วิธีการและเงื่อนไขดงันี ้
1. เทศบาลเมืองประโคนชัย ประชาสัมพันธ์ข้ันตอนและวิธีการช าระภาษ ี

2. แจ้งให้เจา้ของทีด่ินและสิง่ปลูกสรา้งทราบตามแบบ ภดส.3 ภายในเดือนพฤศจิกายน 
3. ประกาศราคาประเมินทุนทรัพย์ของทีด่ินและสิง่ปลูกสร้างอตัราภาษีที่จดัเก็บและรายละเอียด อื่น ที่จ าเป็นในการจัดเก็บภาษ ีก่อนวันที ่1 

กุมภาพันธ์ (ภ.ด.ส.1) 

4. แจ้งการประเมินภาษีโดยสง่แบบประเมินภาษีใหผู้้เสียภาษี (ภ.ด.ส.7) 
5. การช าระภาษีตามแบบแจ้งการประเมินภาษี ภายในเดือนเมษายน 
6. การมีหนังสือแจ้งเดือนผูเ้สียภาษคี้างช าระ ภายในเดือนพฤษภาคม 
7. การแจ้งรายการภาษีคา้งช าระให้ส านักงานที่ดินหรือส านักงานทีด่ินสาขา ภายในเดือนมิถุนายน 



13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
 

ที่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอน 
การบริการ 

ระยะเวลา 
ให้บริการ 

ส่วนงาน/ 
หน่วยงาน ที่ รับผิดชอบ 

หมายเหต ุ 

1 การตรวจสอบ เอกสาร เทศบาลเมืองประโคนชัย แจ้ง การ
ประเมินตาม แบบ 
ภดส.1 เพื่อให้เจา้ของ 
ทรัพย์สินตรวจสอบ 

30 วัน กองคลัง  

2 การพิจารณา พนักงานเจ้าหน้าที่ พิจารณา 
ตรวจสอบ รายการทรัพยส์ิน แจ้งการ 
ประเมินตามแบบ ภดส.7 

7 วัน กองคลัง  

3 การช าระภาษี เจ้าหน้าที่ออกใบเสร็จรับ ช าระภาษี 15 นาท ี กองคลัง  

 
14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1 เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 

ที่ รายการเอกสารยืนยัน 
ตัวตน 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 บัตรประจ าตัวประชาชน หรือบัตรอื่นที่ 
ออกให้โดย หน่วยงานของรัฐ 

1 1 ฉบับ  

2 ทะเบียนบ้านพร้อมส าเนา 1 1 ฉบับ  

3 หลกัฐานแสดงกรรมสทิธ์ิ ทีด่ินและ สิ่งปลูกสร้าง เช่น 
โฉนดท่ีดิน ใบอนุญาต 
ปลูกสร้าง หนังสือสัญญาซื้อขาย 

1 1 ฉบับ  

4 หลักฐานการประกิจการ หรือการขั้น 
ทะเบียน เกษตรกรรม 

1 1 ฉบับ  

5 หนังสือมอบอ านาจ (กรณี มอบอ านาจ 
ให้ด าเนินการ แทน) 

1 - ฉบับ  

 
15.2 เอกสารอื่น ๆ  ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 

 

ที่ รายการเอกสารยืนยัน 
ตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน 
เอกสารส าเนา 

หน่วย 
นับ 

เอกสาร 

หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 



16. ค่าธรรมเนียม :  “ไม่มีค่าธรรมเนียม” 

17. ช่องทางการร้องเรียน 
- ช่องทางการร้องเรียน เขียนค าร้องที่ส านกังานเทศบาลเมืองประโคนชยั ต าบลประโคนชัย อ าเภอประโคนชัย  จังหวดับุรีรัมย์ 
- ช่องทางการร้องเรยีน ตดิต่อทางโทรศัพท์ หมายเลขโทรศัพท ์044-671368 
- ช่องทางการร้องเรียนเว็บไซต ์www.prakhonchai.go.th 

 
 


