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แผนการดําเนินงาน 
เทศบาลตําบลประโคนชัย 

ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕63 
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เทศบาลตําบลประโคนชัย 
อําเภอประโคนชัย  จังหวัดบุรีรมัย์ 

 
 



คํานํา 
 

  เทศบาลตําบลประโคนชัย ได้ดําเนินการจัดทําแผนการดําเนินงานประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 
2563 ไปแล้วน้ัน ปรากฏว่าเทศบาลตําบลประโคนชัย มีกิจกรรมโครงการเร่งด่วน จึงได้โอนงบประมาณ
รายจ่ายประจําปี พ.ศ. 2563 เพ่ือต้ังจ่ายรายการใหม่  และจ่ายขาดเงินสะสม และเพ่ือให้มีการปฏิบัติตาม
แผนงานโครงการที่กําหนดไว้ จึงมีความจําเป็นที่จะต้องจัดทําแผนดําเนินงาน ประจําปีงบประมาณ   พ.ศ. 
2563 เพ่ิมเติม ฉบับที่ 2 เพ่ือให้ทราบระยะเวลาและรายละเอียดของการดําเนินงานของแต่ละโครงการ/
กิจกรรมที่ชัดเจนมากขึ้น และสามารถใช้เป็นแนวทางในการตรวจติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาต่อไป 

     อาศัยอํานาจตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจัดทําแผนพัฒนาขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๘ แกไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๙ (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๖๑  ข้อ ๒๖ ได้
กําหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นดําเนินการจัดทําแผนการดําเนินงาน โดยมีขั้นตอนดําเนินการดังน้ี (๑) 
คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทําแผนพัฒนาท้องถิ่นรวบรวมแผนงาน โครงการพัฒนาขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น หน่วยงานราชการ ส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจและหน่วยงานอ่ืนๆ ที่ดําเนินการในพ้ืนที่ของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น แล้ว จัดทําร่างแผนการดําเนินงาน เสนอคณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น (๒) 
คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่นพิจารณาร่าง แผนการดําเนินงาน แล้วเสนอผู้บริหารท้องถิ่นประกาศเป็นแผนการ
ดําเนินงาน ทั้งน้ี ให้ปิดประกาศแผนการดําเนินงาน ภายในสิบห้าวันนับแต่วันที่ประกาศ เพ่ือให้ประซาซนใน
ท้องถิ่นทราบโดยท่ัวกันและต้องปิดประกาศไว้อย่างน้อยสามสิบวัน ข้อ ๒๗ แผนการดําเนินงานให้จัดทําเสร็จ
ภายใน สามสิบวันนับแต่วันที่ประกาศใช้งบประมาณรายจ่ายประจําปี งบประมาณรายจ่ายเพ่ิมเติม 
งบประมาณจากเงินสะสม หรือได้รับแจ้งแผนงาน/โครงการจากหน่วยงานราชการส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค 
รัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงานอ่ืนๆ ที่ต้อง ดําเนินการในพ้ืนที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณน้ันการ
ขยายเวลาการจัดทําและการแก้ไขแผนการ ดําเนินงานเป็นอํานาจของผู้บริหารท้องถิ่น  
   ตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท ๐๘๑๐.๓/ว ๖๗๓๒ เรื่อง ซักซ้อมแนวทางการ
ดําเนินการตามแผนพัฒนาท้องถิ่นขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นลงวันที่ 6 พฤศจิกายน 2562 โดย
กําหนดให้การจัดทําแผนดําเนินงานเพิ่มเติมให้เป็นอํานาจผู้บริหารท้องถิ่น ในปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๓ เป็น
ต้นไป 
   ดังน้ัน เพ่ือให้เปีนไปตามระเบียบฯ และหนังสือกระทรวงมหาดไทยดังกล่าว เทศบาลตําบล
ประโคนชัย จึงได้ดําเนินการจัดทําแผนการดําเนินงาน ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๓ เพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) 
ขึ้น และหวังเป็นอย่างย่ิงว่าแผนการดําเนินงานเทศบาลตําบลประโคนชัย ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๓ 
เพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) น้ี จะสามารถใช้เป็นประโยชน์ ต่อการดําเนินงานของเทศบาลตําบลประโคนชัย และผู้ที่
เก่ียวช้องเป็นอย่างดี 
 

         
เทศบาลตําบลประโคนชัย 

 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

ส่วนที่ ๑ 
บทนํา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ส่วนท่ี ๑ 
บทนํา 

 
1.1 บทนํา 
   ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดทําแผนพ ัฒนาของอ งค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น พ .ศ .   2 5 5 8  และแก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2559 ๒๕๔๘ แกไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๙ 
(ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๖๑  กําหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดทําแผนการดําเนินงาน ให้จัดทําให้แล้วเสร็จ
ภายในสามสิบวันนับแต่วันที่ประกาศใช้งบประมาณรายจ่ายประจําปี งบประมาณรายจ่าย เพิ่มเติม 
งบประมาณจากเงินสะสม หรอได้รับแจ้งแผนงานและโครงการจากหน่วยราชการส ่วนกลาง ส่วนภูมิภาค 
รัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงานอ่ืนๆ ที่ต้องดําเนินการในพ้ืนที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณน้ัน และตาม
หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท ๐๘๑๐.๓/ว ๖๗๓๒ เรื่อง ซักซ้อมแนวทางการดําเนินการตามแผนพัฒนาท้องถิ่น
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นลงวันที่ 6 พฤศจิกายน 2562 โดยกําหนดให้การจัดทําแผนดําเนินงานเพ่ิมเติมให้
เป็นอํานาจผู้บริหารท้องถิ่น ในปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๓ เป็นต้นไป 
   สําหรับแผนการดําเนินงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น มีจุดมุ่งหมายเพื่อแสดงถึงรายละเอียด 
ของแผนงาน/โครงการ และกิจกรรมการพัฒนาที่ดําเนินการจริงทั้งหมดในพื้นที่ขององค์กรปกครองส่ วนท้องถิ่น 
ประจําปีงบประมาณน้ันๆ  
   แผนการดําเนินงานประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 เพิ่มเติม ฉบับที่ 2 ของเทศบาลตําบล
ประโคนชัย เป็นการรวบรวมข้อมูลแผนงาน/ โครงการ และกิจกรรมการพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น    
มีการประสานและบูรณาการทํางานก ับหน่วยงาน และจําแนกรายละเอียดต่างๆ ของแผนงาน/โครงการ         
ในแผนการดําเนินงานจะทําให้การติดตามและประเมินผล สิ้นปีงบประมาณน้ันมีความสะดวกมากขึ้น 

1.2 วัตถุประสงคข์องแผนการดาํเนินงานประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 เพิ่มเติม ฉบบัที่ 2 
   1. เพ่ือแสดงถึงรายละเอียดแผนงาน/โครงการ และกิจกรรมการพัฒนาที่ดําเนินการจริงทั้งหมด 
ในพ้ืนที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณ 

2 .  เพ่ือใช้เป็นเครื่องมือสําคัญในการบริหารงานของผู้บริหารท้องถิ่น 
3 .  เพ่ือควบคุมการดําเนินงานให้เป็นไปอย่างเหมาะสมและมีประสทิธิภาพ 
4 .  เพ่ือเป็นเคร่ืองมือในการติดตามการดําเนินงานและการประเมินผล 
5 .  เพ่ือทําให้เกิดการประสาน และบูรณาการการทํางานกับหน่วยงานต่างๆ ในเขตพ้ืนที่ขององค์กร 

ปกครองส่วนท้องถิ่น และประชาชนได้รับประโยชน์เพ่ิมขึ้น 

1.3  เค ้าโครงร่างแผนดาํเนนิงานประจําปงีบประมาณ พ . ศ . 2563  เพิม่เติม  ฉบบัที่ 2 
ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจัดทําแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ . ศ .   2558  
และแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที ่2 ) พ . ศ .   2559 ได้กําหนดโครงร่างของแผนการดําเนินงานประจําปี โดยแบ่ง ออกเป็น 2  
ส่วน และเทศบาลตําบลประโคนชัย  ได้จัดทําแผนดําเนินงานประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 เพ่ิมเติม ฉบับที่ 2
รายละเอียด ดังน้ี 

ส่วนที ่1 บทนํา ประกอบด้วย 
– บทนํา 
- วัตถุประสงค์ของแผนการดําเนินงาน 

- ประโยชน์ของแผนการดําเนินงาน 
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ส ่วนที ่ 2 บญัชีโครงการ / กิจกรรม ประกอบด้วย 
- บัญชีสรุปจํานวนโครงการและงบประมาณ 
- บัญชีโครงการ / กิจกรรม / งบประมาณ 

 
1.4  ประโยชน์ของแผนการดําเนนิงานประจําปงีบประมาณ พ . ศ . 2563 เพิ่ม เติม  ฉบบั ที่  2 

1. ผู้ปฏิบัติงานรู้ขั้นตอนและรายละเอียดของงานเสมือนปฏิทินการทํางานจึงสามารถนําไปปฏิบัติได้ 
อย่างรวดเร็ว และมีประสิทธ ิภาพย่ิงขึ้น 

2. ผ ู้บริหารสามารถทราบรายละเอียดของโครงการ / กิจกรรม ของหน่วยงานต่างๆ ที่ดําเน ินการ 
ในเขตพ้ืนที่ตําบลหรือหน่วยงานอ่ืนๆ ทําให้สามารถนําไปเป็นเครื่องมือในการบริหารงานตามกระบวนการบริหาร 
(   4    M      )     ได้อย่างมีประสิทธ ิภาพยิ่งขึ้นส่งผลให้ประชาชนได้รับประโยชน์จากการทํางานได้มากย่ิงขึ้นด้วย 

3. ผ ู้ปฏ ิบ ัติงานและผู้บริหารสามารถนําแผนการดําเนินงานไปใช้ในการควบคุมการดําเนินงานของ 
ตนของหน่วยงานระดับกอง/สํานัก และรวมถึงระดับตําบลให ้มีการดําเนินงานอย่างมีประสิทธิภาพและนําไปติดตาม 
ประเมินผลได้อย่างสะดวกถูกต้องและมีประสิทธิภาพต่อไป 

4. ทําให้เกิดความรวมมืออันดีระหว่างหน ่วยงานของภาครัฐ ส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค โดยเฉพาะ 
ในเขตพ้ืนท ี่ตําบลสามารถประสานงานได้อย่างบูรณาการ ทําให้เกิดการทํางานร ่วมกันอย่างมีประสิทธิภาพและ 
ประสิทธ ิผลประชาชนเป็นผู้ได้รับประโยชน์สูงสุด 
 
 

……………………………………. 
 
 



 
 

 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ส่วนที่ ๒ 
บญัชี 

โครงการ / กิจกรรม 
 
 
 

 
 

 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 



ส่วนที่ 2 
บญัชีโครงการ/กิจกรรม 

 
   องค์ประกอบ ประกอบด้วยบัญชีสรุปจํานวนโครงการและงบประมาณ และบัญชีโครงการ 
กิจกรรม/งบประมาณโดยนําเสนอ  ดังน้ี 
   2.1 บัญชีสรุปจํานวนโครงการและงบประมาณ แบบ ผด.01 
   แบบ ผด.01 เป็นแบบบัญชีสรุปจํานวนโครงการและงบประมาณ แผนการดําเนินงาน 
ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 เพ่ิมเติม ฉบับที่ 2 ประกอบด้วย ยุทธศาสตร์/แผนงาน จํานวนโครงการที่
ดําเนินการ คิดเป็นร้อยละของโครงการทั้งหมดจํานวนงบประมาณ คิดเป็นร้อยละของงบประมาณ หน่วย
รับผิดชอบ การจัดทําแผนดําเนินงานตามแบบ ผด.01 น้ี จะต้องลงรายการยุทธศาสตร์แผนงานให้ครบถ้วน
สมบูรณ์  ลงรายการของจํานวนโครงการที่ดําเนินการ คิดเป็นร้อยละของโครงการทั้งหมด จํานวน งบประมาณ  
คิดเป็นร้อยละของงบประมาณทั้งหมด ระบุหน่วยงานรับผิดชอบ และเมื่อลงแต่ละยุทธศาสตร์ และแผนงาน
แล้ว จะต้องรวมผลทุกคร้ังและจะต้องรวมผลในภาพรวมท้ังหมดด้วย 
   การลงยุทธศาสตร์และแผนงานโดยภาพรวมทั้งหมด ผลของการคิดเป็นร้อยละของโครงการ
ทั้งหมดและการคิดเป็นร้อยละของงบประมาณทั้งหมดจะต้องเป็นร้อยละร้อยเสมอ (100) 
   2.2 บัญชีโครงการ/กิจกรรม/งบประมณ (แบบ ผด.02) 
   แบบ ผด.02 เป็นแบบบัญชีโครงการ/งบประมาณ แผนการดําเนินงาน ประจําปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2563 เพ่ิมเติม ฉบับที ่2 ประกอบด้วย ยุทธศาสตร์แต่ละยุทธศาสตร์พร้อมแสดงแผนงาน โดยมีลําดับที่ 
/ โครงการ / รายละเอียดของกิจกรรมที่เกิดขึ้นจากโครงการ/งบประมาณ (บาท) /สถานที่ดําเนินการ/
หน่วยงาน รับผิดชอบหลัก/ปีงบประมาณและเดือน โดยเริ่มจากเดือนตุลาคมของปีหน่ึงไปสิ้นสุดเดือนกันยายน
อีกปีหน่ึง 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 

  ต่ออยูเอ็กเซล แผนดําเนินการ ปี 2563 ฉ 2 
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