
   
 แบบรายงานการด าเนินงานตามพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาของทางราชการ พ.ศ. 2558 

ขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 
เทศบาลต าบลประโคนชัย  อ าเภอประโคนชัย  จังหวัดบุรีรัมย์(ข้อมูลระหว่างวันท่ี 1-30 กันยายน 2564) 

จ านวน
กระบวนงาน
ท่ีต้องจัดท า
คู่มือตาม 
พ.ร.บ.ฯ 

จ านวนคู่มือ
ท่ีอยู่ใน
ระหว่าง

ด าเนินการ 

จ านวน
กระบวนงาน
ท่ีจัดท าคู่มือ
แล้วเสร็จ 

ช่ือกระบวนงานท่ีให้บริการ จ านวนครั้งท่ี
ประชาชนขอรับ

บริการ 

จ านวนการ
บันทึกรับค า
ขอบริการ
ของท้ังสอง

ฝ่าย 

จ านวน
การแจ้ง
เหตุแห่ง
ความ
ล่าช้า 

จ านวนเร่ือง
ร้องเรียนท่ีเกี่ยวกับ

การปฏิบัติตาม 
พ.ร.บ.ฯ 

ปัญหาอุปสรรค
ท่ีพบ 

ข้อเสนอแนะ 

44 44 44 1.การแก้ไขรายการบ้านกรณีมีรายการบ้านผิดจาก
ข้อเท็จจริงหรือบ้านเลขท่ีซ้ ากัน 

- - - - - - 

2.  การขอเปิดระบบกรณีไม่ปรากฏรายการบุคคล
ท่ีไม่มีสถานะทางทะเบียนใน 

- - - - - - 

3.  การขอเลขท่ีบ้านกรณีทะเบียนบ้านช่ัวคราว - - - - - - 
4.  การขอเลขท่ีบ้าน - - - - - - 
5.  การขอหนังสือรับรองการเกิดตามมาตรา 
20/1 

- - - - - - 

6.  การจ าหน่ายช่ือและรายการบุคคลออกจาก
ทะเบียนบ้าน  เมื่อปรากฏว่าบุคคลในทะเบียนบ้าน
ได้ตายไปแล้ว  แต่ยังไม่ได้จ าหน่ายช่ือและรายการ
บุคคล 

12 12 - - - - 

7.  การจ าหน่ายช่ือและรายการบุคคลออกจาก
ทะเบียนบ้าน  กรณีมีช่ือและรายการบุคคลใน
ทะเบียนบ้านมากกว่า  1  แห่ง 

- - - - - - 

8.  การจ าหน่ายช่ือสกุล - - - - - - 
 
 
 
 
 



-2- 
แบบรายงานการด าเนินงานตามพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาของทางราชการ พ.ศ. 2558 

ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
เทศบาลต าบลประโคนชัย  อ าเภอประโคนชัย  จังหวัดบุรีรัมย์ (ข้อมูลระหว่างวันท่ี 1-30 กันยายน  2564) 

จ านวน
กระบวนงาน
ท่ีต้องจัดท า
คู่มือตาม 
พ.ร.บ.ฯ 

จ านวน
คู่มือท่ีอยู่
ในระหว่าง
ด าเนินการ 

จ านวน
กระบวนงาน
ท่ีจัดท าคู่มือ
แล้วเสร็จ 

ช่ือกระบวนงานท่ีให้บริการ จ านวนครั้งท่ี
ประชาชนขอรับ

บริการ 

จ านวนการ
บันทึกรับค า
ขอบริการ
ของท้ังสอง

ฝ่าย 

จ านวน
การแจ้ง
เหตุแห่ง
ความ
ล่าช้า 

จ านวนเรื่อง
ร้องเรียนท่ี
เกี่ยวกับการ
ปฏิบัติตาม 
พ.ร.บ.ฯ 

ปัญหา
อุปสรรคท่ีพบ 

ข้อเสนอแนะ 

44 44 44 9.  การแจ้งขอท าหน้าท่ีเป็นเจ้าบ้าน 5 5 - - - - 
10.  การแจ้งรื้อถอนบ้าน  หรือบ้านถูกท าลาย - - - - - - 
11.  การตรวจ  คัดและรับรองเอกสารการ
ทะเบียนราษฎรกรณีเอกสารต้นฉบับหรือเอกสาร
หลักฐานท่ีเก็บต้นฉบับเอกสารทะเบียน 

- - - - - - 

12.  การตรวจ  คัดและรับรองเอกสารการ
ทะเบียนราษฎร 

- - - - - - 

13.  การรับแจ้งการเกิด  กรณีเกิดในบ้านและเกิด
นอกบ้าน 

65 65 - - - - 

14.  การรับแจ้งการเกิดเกินก าหนด - - - - - - 
15.  การรับแจ้งการย้ายเข้า 14 14 - - - - 
16.  การรับแจ้งการย้ายปลายทาง 9 9 - - - - 
17.  การตรวจ  คัดและรับรองเอกสารการ
ทะเบียนราษฎร 

- - - - - - 

18.  การแก้ไขรายการในเอกสารการทะเบียน
ราษฎร 

9 9 - - - - 

 
 
 
 



-3- 
แบบรายงานการด าเนินงานตามพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาของทางราชการ พ.ศ. 2558 

ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
เทศบาลต าบลประโคนชัย  อ าเภอประโคนชัย  จังหวัดบุรีรัมย์(ข้อมูลระหว่างวันท่ี 1-30  กันยายน  2564 ) 

จ านวน
กระบวนงาน
ท่ีต้องจัดท า
คู่มือตาม 
พ.ร.บ.ฯ 

จ านวน
คู่มือท่ีอยู่
ในระหว่าง
ด าเนินการ 

จ านวน
กระบวนงาน
ท่ีจัดท าคู่มือ
แล้วเสร็จ 

ช่ือกระบวนงานท่ีให้บริการ จ านวนครั้งท่ี
ประชาชนขอรับ

บริการ 

จ านวนการ
บันทึกรับค า
ขอบริการ
ของท้ังสอง

ฝ่าย 

จ านวน
การแจ้ง
เหตุแห่ง
ความ
ล่าช้า 

จ านวนเรื่อง
ร้องเรียนท่ี
เกี่ยวกับการ
ปฏิบัติตาม 
พ.ร.บ.ฯ 

ปัญหา
อุปสรรคท่ีพบ 

ข้อเสนอแนะ 

44 44 44 19.  การรับแจ้งการย้ายออก 64 64 - - - - 
20..  การรับแจ้งการย้ายออกจากทะเบียนบ้าน
กลาง 

- - - - - - 

21.  การรับแจ้งการย้ายออกแล้วแต่ใบแจ้งการ
ย้ายท่ีอยู่สูญหาย  หรือช ารุดก่อนแจ้งย้ายเข้า 

- - - - - - 

22.  การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างดัดแปลง
รื้อถอนหรือเคล่ือนย้ายอาคาร 

- - - - - - 

23.  การขออนุญาตดัดแปลงอาคารตาม 
มาตรา  21 

- - - - - - 

24.  การขออนุญาตรื้อถอนอาคารตามมาตรา  
21 

- - - - - - 

25.  การแจ้งก่อสร้างอาคารตามมาตรา  39  
ทวิ 

1 1 - - - - 

26.  การแจ้งขุดดิน - - - - - - 
27.  การแจง้ดัดแปลงอาคารตามมาตรา 39 ทว ิ - - - - - - 

 
 

 
 



-4- 
แบบรายงานการด าเนินงานตามพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาของทางราชการ พ.ศ. 2558 

ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
เทศบาลต าบลประโคนชัย  อ าเภอประโคนชัย  จังหวัดบุรีรัมย์(ข้อมูลระหว่างวันท่ี 1-30  กันยายน  2564) 

จ านวน
กระบวนงาน
ท่ีต้องจัดท า
คู่มือตาม 
พ.ร.บ.ฯ 

จ านวน
คู่มือท่ีอยู่
ในระหว่าง
ด าเนินการ 

จ านวน
กระบวนงาน
ท่ีจัดท าคู่มือ
แล้วเสร็จ 

ช่ือกระบวนงานท่ีให้บริการ จ านวนครั้งท่ี
ประชาชนขอรับ

บริการ 

จ านวนการ
บันทึกรับค า
ขอบริการ
ของท้ังสอง

ฝ่าย 

จ านวน
การแจ้ง
เหตุแห่ง
ความ
ล่าช้า 

จ านวนเรื่อง
ร้องเรียนท่ี
เกี่ยวกับการ
ปฏิบัติตาม 
พ.ร.บ.ฯ 

ปัญหา
อุปสรรคท่ีพบ 

ข้อเสนอแนะ 

44 44 44 28.  การแจ้งถมดิน - - - - - - 
29.  การแจ้งรื้อถอนอาคารตามมาตรา 39 ทวิ - - - - - - 
30.  การขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ - - - - - - 
31.  การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบ้ียความ
พิการ 

3 3 - - - - 

32.  การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบ้ียยังชีพ
ผู้สูงอาย ุ

4 4 - - - - 

33.  การรับช าระภาษีป้าย 13 13 - - - - 
34.  การรับช าระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 11 11 - - - - 
35.  การจดทะเบียนพาณิชย์ 2 2 - - - - 
36. ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสรา้ง - -     
37.  การขอต่อใบอนุญาตจัดต้ังตลาด - - - - - - 
38.  การขอต่ออายุใบอนุญาตจัดต้ังสถานท่ี
จ าหน่ายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหารพื้นท่ีเกิน  
200  ตารางเมตร 

13 13 - - - - 

39.  การขอต่ออายุใบอนุญาตจ าหน่ายสินค้าในท่ี
หรือทางสาธารณะ 

- - - - - - 

 
 
. 
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แบบรายงานการด าเนินงานตามพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาของทางราชการ พ.ศ.  2558 
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 

เทศบาลต าบลประโคนชัย  อ าเภอประโคนชัย  จังหวัดบุรีรัมย์(ข้อมูลระหว่างวันท่ี 1-30  กันยายน  2564) 
จ านวน

กระบวนงาน
ท่ีต้องจัดท า
คู่มือตาม 
พ.ร.บ.ฯ 

จ านวนคู่มือ
ท่ีอยู่ใน
ระหว่าง

ด าเนินการ 

จ านวน
กระบวนงาน
ท่ีจัดท าคู่มือ
แล้วเสร็จ 

ช่ือกระบวนงานท่ีให้บริการ จ านวนครั้งท่ี
ประชาชนขอรับ

บริการ 

จ านวนการ
บันทึกรับค า
ขอบริการ
ของท้ังสอง

ฝ่าย 

จ านวน
การแจ้ง
เหตุแห่ง
ความ
ล่าช้า 

จ านวนเร่ือง
ร้องเรียนท่ีเกี่ยวกับ

การปฏิบัติตาม 
พ.ร.บ.ฯ 

ปัญหาอุปสรรค
ท่ีพบ 

ข้อเสนอแนะ 

44 44 44 40.  การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการท่ี
เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

- - - - - - 

41.  การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับ
ท าการก าจัดสิ่งปฏิกลู 

- - - - - - 

42. ขอต่อใบอนุญาตจัดต้ังตลาดประเภท 2 - - - - - - 
43.การขอใบอนุญาตจ าหน่ายสินค้าในท่ีหรือทาง
สาธารณะ 

 

- 
 

- - - - - 

44.  การขอใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็น
อันตรายต่อสุขภาพ 

- - - - - - 

45.  การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการ
ก าจัดสิ่งปฏิกูล 

- - - - - - 

46.  การขออนุญาตท าการโฆษณาโดยใช้เครื่อง
ขยายเสียง 

- - - - - - 

47.  การรับนักเรียนเข้าเรียนระดับก่อน
ประถมศึกษาในสถานศึกษาสังกัดองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถ่ิน 

- - - - - - 

           

          
         ลงช่ือ............................................................................ผู้รายงาน 
                              (นายบุญจันทร์  ทองแถม)   
                                    ปลัดเทศบาลต าบลประโคนชัย 

 


