
คู่มือประชาชน : การรับช าระภาษีป้าย 
หน่วยงานที่ให้บริการ : เทศบาลเมืองประโคนชัย อ าเภอประโคนชัย  จังหวัดบุรีรัมย์ 
............................................................................................................................................................... 

ช่องทางการให้บริการ 
- กองคลงั เทศบาลเมืองประโคนชัย  อ าเภอประโคนชัย  จังหวัดบุรีรัมย์ 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
- เปิดให้บริการรวันจันทร ์ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก ำหนด) ตั้งแตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (ไม่มีพักเที่ยง) 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข (ถ้าม)ี ในการยื่นคํำขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
ตามพระราชบญัญตัิภาษีป้าย พ.ศ. 2510 ก ำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหนา้ที่ในการรับช ำระ ภาษีปา้ยแสดงชื่อ ยี่ห้อ หรือเครื่องหมายทีใ่ช้

เพื่อการประกอบการคา้หรือประกอบกิจการอ่ืน หรือโฆษณาการคา้ หรือกิจการอ่ืน เพื่อหารายได ้โดยมีหลักเกณฑ ์วิธีการ และเงื่อนไข ดงันี ้
1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาลหรือองค์การบริหารส่วนต ำบล) ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและ วิธีการเสียภาษ ี
2. แจ้งให้เจา้ของปา้ยทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการภาษปี้าย (ภ.ป.1) 
3. เจ้าของปา้ยยื่นแบบแสดงรายการภาษีปา้ย (ภ.ป.1) ภ ายในเดือนมีนาคม 
4. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีปา้ยและแจ้งการประเมินภาษีป้าย (ภ.ป. 3) 
5. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับช ำระภาษ ี(เจ้าของปา้ยช ำระภาษีทันท ีหรือช ำระภาษภีายใน ก ำหนดเวลา) 
6. กรณีที่เจ้าของป้ายช ำระภาษีเกินเวลาที่ก ำหนด (เกิน 15 วันนับแต่ได้รับแจง้การประเมิน) ต้องช ำระ ภาษีและเงินเพิ่ม 
7. กรณีที่ผู้รับประเมิน (เจ้าของป้าย) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นได้ภายใน 30 วันนับแต่ได้รับแจ้ง การประเมิน เพื่อใหผู้้บริหาร

ท้องถิ่นชี้ขาดและแจง้ใหผู้้เสียภาษีทราบ ตามมแบบ (ภ.ป. 5) ภายในระยะเวลา 60 วัน นับแต่วันที่ได้รับอุทธรณ ์ตามพระราชบัญญัตภิาษีปา้ย พ.ศ. 
2510 

8. กรณีค ำขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน  และไม่อาจแก้ไข เพิ่มเติมได้ในขณะน้ัน ผู้รับค ำขอและผู้ยื่นค ำ
ขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝา่ยและรายการเอกสาร/หลักฐาน ร่วมกัน พร้อมก ำหนดระยะเวลาใหผู้้ยื่นค าขอด ำเนินการแก้ไข/เพิ่มเติม หากผู้ยื่นค ำขอไมด่ ำ
เนินการแก้ไข/ เพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่ก าหนด ผู้รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

9. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไมพ่ิจารณาค าขอและยังไม่นับระยะเวล าด ำเนินงานจนกว่าผู้ยื่นค ำขอจะด าเนินการแก้ไขค าขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติม 
เพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว 

10. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลงัจากเจ้าหน้าทีผู่้รับค ำขอไดต้รวจสอบค ำขอและรายการเอกสารหลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วน
ตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 

11. หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้ว
เสร็จ ตามมาตรา 10 แห่งพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.
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ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

 

ลํำดับ ขั้นตอน ระยะเวลํา หน่วยงํานผู้รับผิดขอบ 
1 เจ้าของปา้ยยื่นแบบแสดงรายการภาษีปา้ย (ภ.ป. 1) เพื่อให้พนักงานเจ้าหน้าที่ท่ี

ตรวจสอบความครบถ้วนถูกต้องของเอกสารหลักฐาน 
1 วัน กองคลัง 

2 พนักงานประเมินท ำการประเมินป้ายพร้อมแจ้ง 
รายการประเมิน ให้ผู้รับการประเมินทราบ (ภ.ป.๓) 

5 วัน กองคลัง 

3 เจ้าของปา้ยช ำระภาษ ีภายใน 15 วัน นับแต่ได้รับแจ้ง 
การรประเมิน (กรณชี ำระเกิน 15 วัน จะต้องช ำระเงิน เพิ่มตามอัตราที่กฎหมายก ำ
หนด) 

15 วัน กองคลัง 

4 พนักงานเจ้าหนา้ที่ออกใบเสร็จรับเงินภาษปี้าย (ภ.ป.๗) ให้กับผู้รับประเมิน 15 นาท ี กองคลัง 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
1. ส ำเน าบัตรประจ ำตัวประช าชนหรือบัตรที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐ 
2. ส ำเน าทะเบียนบ้าน 
3. แผนผงัแสดงสถานทีต่ั้งหรือแสดงปา้ย รายละเอียดเกี่ยวกับป้าย วันเดือน ป ีที่ติดตัง้หรือแสดง 
4. หลักฐานการประกอบกิจการ เช่น ส ำเนาใบทะเบียนการค้ า ส ำเนาทะเบียนพาณชิย ์ส ำเนาทะเบียน ภาษีมูลค่าเพิ่ม 

5. หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) พร้อมส ำเนา 
6. ส ำเนาใบเสร็จรับเงินภาษีปา้ย (ถ้ามี) 

7. หนังสือมอบอ ำนาจ (กรณีมอบอ ำนาจให้ด ำเนินการแทน) ค่าธรรมเนียม - ช่องทางการ

ร้องเรียน / แนะนํำบริการ 

- ช่องทางการร้องเรียน เขียนค าร้องที่ส านกังานเทศบาลเมืองประโคนชยั ต าบลประโคนชัย อ าเภอประโคนชัย  จังหวดับุรีรัมย์ 
- ช่องทางการร้องเรยีน ตดิต่อทางโทรศัพท์ หมายเลขโทรศัพท ์044-671368 
- ช่องทางการร้องเรียนเว็บไซต ์www.prakhonchai.go.th 

 
 


