
 หนา   ๔๙ 
เลม   ๑๒๔   ตอนพเิศษ   ๓๐   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๖   มนีาคม   ๒๕๕๐ 
 

 

ระเบียบเทศบาลตําบลประโคนชัย 
วาดวย  การจัดใหมีขอมูลขาวสารของราชการไวใหประชาชนเขาตรวจดู  พ.ศ.  ๒๕๔๙ 

 
 

เพื่อใหการบริการ  การจัดระบบ  การขอ  การอนุญาตและการบริการขอมูลขาวสารของ
ราชการที่อยูในความรับผิดชอบของเทศบาลตําบลประโคนชัย  เปนไปดวยความเรียบรอย  รวดเร็วและ
สอดคลองกับเจตนารมณของกฎหมายวาดวยขอมูลขาวสารของราชการ 

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  ๙  แหงพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๐  
ประกอบกับขอ  ๓  แหงประกาศคณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการ  ลงวันที่  ๒๔  กุมภาพันธ  ๒๕๔๑  
เร่ือง  หลักเกณฑและวิธีการเกี่ยวกับการจัดใหมีขอมูลขาวสารของราชการไวใหประชาชนเขาตรวจดู  
เทศบาลตําบลประโคนชัย  จึงวางระเบียบไว  ดังตอไปนี้ 

ขอ ๑ ระเบียบนี้  เรียกวา  “ระเบียบเทศบาลตําบลประโคนชัย  วาดวยการจัดใหมีขอมูลขาวสาร
ของราชการไวใหประชาชนเขาตรวจดู  พ.ศ.  ๒๕๔๑” 

ขอ ๒ ระเบียบนี้ใหใชบังคับต้ังแตวันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเปนตนไป 
ขอ ๓ ใหยกเลิกระเบียบเทศบาลตําบลประโคนชัย  วาดวยหลักเกณฑและวิธีการเกี่ยวกับ 

การจัดใหมีขอมูลขาวสารของราชการไวใหประชาชนเขาตรวจดู  พ.ศ.  ๒๕๔๔ 
ขอ ๔ บรรดาระเบียบขอบังคับและคําส่ังอื่นใดของเทศบาลตําบลประโคนชัยในสวนที่

กําหนดไวแลวในระเบยีบนี้หรือซ่ึงขัดหรือแยงกับระเบียบนี้ใหใชระเบียบนี้แทน 
ขอ ๕ ในระเบียบนี้ 
“ขอมูลขาวสารของราชการ”  หมายความวา  ส่ิงที่ส่ือความหมายใหรูเร่ืองราว  ขอเท็จจริง  ขอมูล  

หรือส่ิงใด ๆ  ที่อยูในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของเทศบาลตําบลประโคนชัย  ตามกฎหมาย 
วาดวยขอมูลขาวสารของราชการ 

“ศูนยขอมูลขาวสาร”  หมายความวา  ศูนยขอมูลขาวสารของเทศบาลตําบลประโคนชัย   
ตามกฎหมายวาดวยขอมูลขาวสารของราชการ 

“หนวยงานในสังกัด”  หมายความวา  หนวยงานในสังกัดเทศบาลตําบลประโคนชัย  ซ่ึงมีฐานะเปนกอง  
สํานัก  หรือเทียบเทาข้ึนไป 

“คณะกรรมการ”  หมายความวา  คณะกรรมการขอมูลขาวสารของเทศบาลตําบลประโคนชัย 



 หนา   ๕๐ 
เลม   ๑๒๔   ตอนพเิศษ   ๓๐   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๖   มนีาคม   ๒๕๕๐ 
 

 

ขอ ๖ ใหนายกเทศมนตรีรักษาการตามระเบียบนี้  และใหมีอํานาจออกประกาศหรือคําส่ัง  
และใหมีอํานาจตีความและวินิจฉัยปญหาเกี่ยวกับการปฏิบัติตามระเบียบนี้ 

หมวด  ๑ 
คณะกรรมการขอมูลขาวสาร 

 
 

ขอ ๗ ใหมีคณะกรรมการขอมูลขาวสารเทศบาลตําบลประโคนชัย  ประกอบดวย 
  ๑. ปลัดเทศบาล ประธานกรรมการ 
  ๒. ผูอํานวยการกองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม กรรมการ 
  ๓. ผูอํานวยการกองชาง กรรมการ 
  ๔. หัวหนากองคลัง กรรมการ 
  ๕. หัวหนาสํานักปลัดเทศบาล กรรมการ 
  ๖. หัวหนากองการศึกษา กรรมการ 
  ๗. หัวหนากองการประปา กรรมการ 
  ๘. หัวหนากองสวัสดิการสังคม กรรมการ 
  ๙. หัวหนากองวิชาการและแผนงาน กรรมการและเลขานุการ 
 ๑๐. นิติกร กรรมการและผูชวยเลขานุการ 
 ๑๑. เจาหนาที่วิเคราะหนโยบายและแผน กรรมการและผูชวยเลขานุการ 
ขอ ๘ ใหคณะกรรมการ  มีอํานาจหนาที่  ดังตอไปนี้ 
(๑) กําหนดหลักเกณฑเกี่ยวกับการบริหาร  การจัดระบบ  การขอ  การอนุญาตและการบริการ

ขอมูลขาวสารของราชการ 
(๒) พิจารณาวินิจฉัยประเภทขอมูลขาวสารของราชการที่ไมตองเปดเผยหรือขอมูลขาวสาร

ของราชการที่เปนความลับของทางราชการ 
(๓) พิจารณาวินิจฉัยประเภทขอมูลขาวสารของราชการที่ควรจัดเก็บไวที่  สํานักงานเทศบาล

ตําบลประโคนชัย  หรือสงไปยังหอจดหมายเหตุแหงชาติ  กรมศิลปากร  หรือหนวยงานอื่นของรัฐ   
ที่กําหนดในพระราชกฤษฎีกาตามกฎหมายวาดวยขอมูลขาวสารของราชการ 



 หนา   ๕๑ 
เลม   ๑๒๔   ตอนพเิศษ   ๓๐   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๖   มนีาคม   ๒๕๕๐ 
 

 

(๔) ใหคําแนะนําหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับการเชื่อมโยงขอมูลขาวสารของราชการ 
กับหนวยงานของรัฐและเอกชน 

(๕) พิจารณาวินิจฉัยกรณีที่มีปญหาและอุปสรรคเกี่ยวกับการดําเนินการตามระเบียบนี้ 
(๖) แตงต้ังคณะอนุกรรมการหรือคณะทํางานเพื่อปฏิบัติการในเรื่องใด ๆ 
(๗) ดําเนินการอื่นใดเพื่อใหเปนไปตามกฎหมายวาดวยขอมูลขาวสารของทางราชการ 
ขอ ๙ การประชุมคณะกรรมการ   ตองมีกรรมการมาประชุมไมนอยกวากึ่งหนึ่งของ

กรรมการทั้งหมด  จึงจะครบองคประชุม 
ถาประธานกรรมการไมมาประชุมหรือไมอยูในที่ประชุม  ใหกรรมการที่มาประชุมเลือก

กรรมการคนหนึ่งเปนประธานในที่ประชุม 
การวินิจฉัยชี้ขาดของที่ประชุมใหถือเสียงขางมาก  กรรมการคนหนึ่งใหมีเสียงหนึ่งในการลงคะแนน  

ถาคะแนนเสียงเทากัน  ใหประธานในที่ประชุมออกเสียงเพิ่มข้ึน  อีกเสียงหนึ่งเปนเสียงชี้ขาด 
ขอ ๑๐ ใหนําความในขอ  ๙  มาใชบังคับการประชุมคณะอนุกรรมการหรือคณะทํางานที่

คณะกรรมการแตงต้ังโดยอนุโลม 

หมวด  ๒ 
การจัดระบบขอมูลขาวสารของราชการ 

 
 

ขอ ๑๑ ใหหนวยงานในสังกัดรวบรวมขอมูลขาวสารที่อยูในความรับผิดชอบ  สงใหกองวิชาการ
และแผนงาน  จัดทําเปนศูนยขอมูลขาวสาร  เทศบาลตําบลประโคนชัย 

ในกรณีมีเหตุอันควรสงสัยวา  ขอมูลขาวสารของราชการใดจะเปดเผยไดหรือไมใหนําเสนอ  
คณะกรรมการวินิจฉัยตามอํานาจหนาที่ 

ขอ ๑๒ การดําเนินการตามขอ  ๑๑  ใหหนวยงานในสังกัดจัดใหมีเจาหนาที่ผูรับผิดชอบ 
เพื่อควบคุม  ดูแล  ตรวจสอบ  ติดตามและประสานงานในการดําเนินการดังกลาวใหเปนไปดวย 
ความเรียบรอย 



 หนา   ๕๒ 
เลม   ๑๒๔   ตอนพเิศษ   ๓๐   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๖   มนีาคม   ๒๕๕๐ 
 

 

หมวด  ๓ 
การขอตรวจดู  การขอขอมูลขาวสาร  และการอนุญาต 

 
 

ขอ ๑๓ สวนราชการ  หนวยงานเอกชน  หรือประชาชนที่มีความประสงคจะเขาตรวจดู  
ศึกษา  หรือขอสําเนาขอมูลขาวสาร  ใหย่ืนคําขอเปนหนังสือพรอมทั้งแสดงเหตุผลและความจําเปน 
ในการขอรับขอมูลขาวสารตอเจาหนาที่ประจําศูนยขอมูลขาวสารเทศบาลตําบลประโคนชัย 

ขอ ๑๔ ใหเจาหนาที่ประจําศูนยขอมูลขาวสารจัดทําสมุดทะเบียนสําหรับผูเขามาขอตรวจดู
ขอมูลขาวสารที่ต้ังแสดงไว  ทั้งนี้  เพื่อเปนหลักฐานของทางราชการ 

ขอ ๑๕ ขอมูลขาวสารใด  หากมีกฎหมาย  ระเบียบ  หรือมติคณะรัฐมนตรีกําหนดวิธีปฏิบัติ
เกี่ยวกับขอมูลขาวสารนั้นไวเปนพิเศษ  การขอขอมูลขาวสารและการอนุญาตจะตองปฏิบัติตามกฎหมาย  
ระเบียบ  หรือมติคณะรัฐมนตรีดังกลาวนั้นดวย 

ขอ ๑๖ การรับรองสําเนาขอมูลขาวสาร  ใหเจาหนาที่ผูรับผิดชอบในเรื่องขอมูลขาวสารนั้น ๆ  
ซ่ึงดํารงตําแหนงต้ังแต  ระดับ  ๓  ข้ึนไป  เปนผูรับรองสําเนาขอมูลขาวสาร 

หมวด  ๔ 
คาธรรมเนียม 

 
 

ขอ ๑๗ ใหเรียกเก็บคาธรรมเนียมการรับรองสําเนาเอกสารคํารับรองละ  ๓  บาท 
ขอ ๑๘ คาธรรมเนียม  ขอ  ๑๗  และขอ  ๑๘  ใหเปนรายได  ของเทศบาลตําบลประโคนชัย 
ขอ ๑๙ สําหรับผูมีรายไดนอยซ่ึงมีพยานหลักฐานมาแสดงยืนยันที่เชื่อถือได  นายกเทศมนตรี

ตําบลประโคนชัยอาจพิจารณายกเวนคาธรรมเนียมหรือลดอัตราคาธรรมเนียมที่กําหนดในหมวดนี้ 
ไดตามความจําเปน 

หมวด  ๕ 
เจาหนาที่ผูรับผิดชอบ 

 
 

ขอ ๒๐ ใหงานประชาสัมพันธ  กองวิชาการและแผนงาน  เปนผูรับผิดชอบจัดสถานที่
บริการขอมูลขาวสารของราชการ  การย่ืนคําขอ  การติดตอเพื่อขอรับขอมูลขาวสารของราชการ  หรือ 



 หนา   ๕๓ 
เลม   ๑๒๔   ตอนพเิศษ   ๓๐   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๖   มนีาคม   ๒๕๕๐ 
 

 

ใหคําแนะนําในการติดตอกับหนวยงานในสังกัด  และเปนศูนยประสานงาน  กับหนวยงานในสังกัดเทศบาล
ตําบลประโคนชัย  เพื่อใหบริการขอมูลขาวสารของราชการ 

ขอ ๒๑ ใหงานนิติการ  กองวิชาการและแผนงาน  เปนผูรับผิดชอบ  เร่ือง  การรายงานการสง
ขอมูลขาวสารลงประกาศในราชกิจจานุเบกษา  ตามกฎหมายวาดวยขอมูลขาวสารของราชการ 

 
ประกาศ  ณ  วันที่  ๖  ธันวาคม  พ.ศ.  ๒๕๔๙ 

ธีระศักด์ิ  หาญประโคน 
นายกเทศมนตรีตําบลประโคนชัย 


