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ประกาศเทศบาลตําบลประโคนชัย 
เร่ือง   การจัดระบบขอมูลขาวสารสวนบุคคลของเทศบาลตําบลประโคนชัย 

 
 

โดยที่พระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๐  กําหนดใหหนวยงานของรัฐ   
ตองจัดใหมีระบบขอมูลขาวสารสวนบุคคลลงพิมพในราชกิจจานุเบกษา  เพื่อใหประชาชนไดมีโอกาส   
รับรูเกี่ยวกับ  การจัดระบบขอมูลขาวสารสวนบุคคลของหนวยงานของรัฐ  เทศบาลตําบลประโคนชัย   
จึงขอประกาศเกี่ยวกับการจัดระบบขอมูลขาวสารสวนบุคคลของเทศบาลตําบลประโคนชัย  ดังนี้ 

๑. ประเภทของบุคคลที่มีการเก็บขอมูลไว 
 ๑.๑ พนักงานเทศบาล  สังกัดเทศบาลตําบลประโคนชัย 
 ๑.๒ ลูกจางประจํา  สังกัดเทศบาลตําบลประโคนชัย 
 ๑.๓ พนักงานจางทั่วไปและพนักงานจางตามภารกิจ  สังกัดเทศบาลตําบลประโคนชัย 
๒. ประเภทของระบบขอมูลขาวสารสวนบุคคล 
 ๒.๑ แฟมประวัติ/บัตรประวัติ 
๓. ลักษณะการใชขอมูลตามปกติ 
 ๓.๑ ใชในการบริหารงานบุคคลของเทศบาลตําบลประโคนชัย 
๔. วิธีการตรวจดูขอมูลขาวสารของเจาของขอมูล 
 ๔.๑ ย่ืนคํารองขอตรวจสอบแฟมประวัติพนักงานเทศบาล/บัตรประวัติพนักงานเทศบาล/   

ลูกจางประจํา/พนักงานจางทั่วไป/พนักงานจางตามภารกิจ 
๕. วิธีการขอใหแกไขเปลี่ยนแปลงขอมูล 
 การแกไขเพิ่มเติม  รายการแฟมประวัติพนักงานเทศบาล/บัตรประวัติพนักงานเทศบาลและ   

ลูกจางประจํา  มีแนวทางปฏิบัติดังนี้ 
 ๕.๑ แจงการไดรับการแตงต้ัง  โอน  ยาย  การเลื่อนระดับ  การเลื่อนข้ันเงินเดือนใหพนักงาน   

ประวัติ  (ปลัดเทศบาล)  เพื่อบันทึกในแฟมประวัติ/ทะเบียนประวัติ 
 ๕.๒ แจง  การผานการอบรม  ดูงานและการไดรับเครื่องราชอิสริยาภรณ  โดยแนบสําเนา   

เอกสารหลักฐาน  รับรองสําเนาถูกตอง  ใหงานการเจาหนาที่  สํานักปลัดเทศบาล 
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 ๕.๓ แจงการเพิ่มวุฒิการศึกษา  ใชหลักฐานประกาศนียบัตร  ปริญญาบัตรและสาํเนาใบแสดง   
ผลการศึกษา  รับรองสําเนาถูกตอง  ใหงานการเจาหนาที่  สํานักปลัดเทศบาล 

 ๕.๔ แจงการเปลี่ยนชื่อตัว  -  ชื่อสกุล  ใหแจงการเปลี่ยนแปลง  โดยแนบเอกสารรับรอง   
สําเนาถูกตอง  ใหงานการเจาหนาที่  สํานักปลัดเทศบาล 

 ๕.๕ แจงเพิ่มรายการอื่น ๆ  โดยสําเนาใบประกาศ  หรือหลักฐานตาง ๆ  รับรองสําเนาถูกตอง   
ใหงานการเจาหนาที่  สํานักปลัดเทศบาล 

๖. แหลงที่มาของขอมูล 
 ๑. เจาของประวัติ 
 ๒. คําส่ังแตงต้ัง  โอน  ยาย  การเลื่อนระดับ  การเลื่อนข้ันเงินเดือน 
 ๓. คําส่ังอื่น ๆ  เกี่ยวกับการบริหารงานบุคคล 
จึงประกาศมาใหทราบโดยทั่วกัน 
 

ประกาศ  ณ  วันที่  ๖  ธันวาคม  พ.ศ.  ๒๕๔๙ 
ธีระศักด์ิ  หาญประโคน 

นายกเทศมนตรีตําบลประโคนชัย 


