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งานท่ีให	บริการ การลงทะเบียนและย่ืนคำขอรับเงินเบ้ียยังชีพ

ผู	สูงอายุ 
หน!วยงานท่ีรับผิดชอบ กองสวัสดิการสังคม เทศบาลเมืองประโคนชัย 

 
 

 
 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว�าด�วยหลักเกณฑ"การจ�ายเงินเบ้ียยังชีพผู�สูงอายุขององค"กรปกครองส�วน
ท�องถ่ิน พ.ศ. 2552 กำหนดให�ภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกป3ให�ผู�ท่ีจะมีอายุครบหกสิบป3บริบูรณ"ข้ึนไปใน
ป3งบประมาณถัดไปและมีคุณสมบัติครบถ�วนมาลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู�สูงอายุด�วยตนเองต�อ
องค"กรปกครองส�วนท�องถ่ินท่ีตนมีภูมิลำเนา ณ สำนักงานขององค"กรปกครองส�วนท�องถ่ินหรือสถานท่ีท่ีองค"กร
ปกครองส�วนท�องถ่ินกำหนด 
 

หลักเกณฑ& 
1. มีสัญชาติไทย 

  2. มีภูมิลำเนาอยู�ในเขตองค"กรปกครองส�วนท�องถ่ินตามทะเบียนบ�าน 
  3. มีอายุหกสิบป3บริบูรณ"ข้ึนไปซ่ึงได�ลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู�สูงอายุต�อองค"กร 
ปกครองส�วนท�องถ่ิน 

 4. ไม�เป;นผู �ได�รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน"อื ่นใดจากหน�วยงานภาครัฐรัฐวิสาหกิจหรือองค"กร
ปกครอง ส�วนท�องถิ่นได�แก� ผู�รับบำนาญเบี้ยหวัดบำนาญพิเศษหรือเงินอื่นใดในลักษณะเดียวกันผู�สูงอายุที่อยู�ใน
สถานสงเคราะห"ของรัฐหรือองค"กรปกครองส�วนท�องถิ ่นผู � ได�ร ับเงินเดือนค�าตอบแทนรายได�ประจำหรือ
ผลประโยชน"อย�างอื่นที่รัฐหรือองค"กรปกครองส�วนท�องถิ่นจัดให�เป;นประจำ ยกเว�นผู�พิการและผู�ป?วยเอดส"ตาม
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว�าด�วยการจ�ายเงินสงเคราะห"เพื่อการยังชีพขององค"กรปกครองส�วนท�องถิ่น พ.ศ. 
2548 ในการยื่นคำขอรับลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู�สูงอายุผู�สูงอายุจะต�องแสดงความประสงค"ขอรับเงินเบี้ย
ยังชีพผู�สูงอายุโดยวิธีใดวิธีหนึ่งดังต�อไปนี้ 

 1. รับเงินสดด�วยตนเองหรือรับเงินสดโดยบุคคลท่ีได�รับมอบอำนาจจากผู�มีสิทธิ 
 2. โอนเงินเข�าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู�มีสิทธิหรือโอนเงินเข�าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลท่ี 

ได�รับมอบอำนาจจากผู�มีสิทธิ 
วิธีการ 

  1. ผู�ท่ีจะมีสิทธิรับเงินเบ้ียยังชีพผู�สูงอายุในป3งบประมาณถัดไปยื่นคำขอตามแบบพร�อมเอกสารหลักฐาน 
ต�อองค"กรปกครองส�วนท�องถ่ินณสถานท่ีและภายในระยะเวลาท่ีองค"กรปกครองส�วนท�องถ่ินประกาศกำหนดด�วย
ตนเองหรือมอบอำนาจให�ผู�อ่ืนดำเนินการได� 

 2. กรณีผู�สูงอายุท่ีได�รับเงินเบ้ียยังชีพผู�สูงอายุจากองค"กรปกครองส�วนท�องถ่ินในป3งบประมาณที่ผ�านมา 
ให�ถือว�าเป;นผู�ได�ลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเบ้ียยังชีพผู�สูงอายุตามระเบียบนี้แล�ว 

 3. กรณีผู�สูงอายุท่ีมีสิทธิได�รับเบ้ียยังชีพย�ายท่ีอยู�และยังประสงค"จะรับเงินเบ้ียยังชีพผู�สูงอายุต�องไปแจ�ง 
ต�อองค"กรปกครองส�วนท�องถ่ินแห�งใหม�ท่ีตนย�ายไป 
 
 
 

คู�มือหรือแนวทางการปฏิบัติงานของเจ�าหน�าที ่
เร่ือง การลงทะเบียนและย่ืนคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู�สูงอายุ 

เทศบาลเมืองประโคนชัย 

หลักเกณฑ วิธกีาร และเงื่อนไข 
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ท่ี 

 
ประเภท 
ขั้นตอน 

 
 

รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ 

 
ระยะเวลา 
ให	บริการ 

หน!วย 
เวลา 

ส!วนงาน / 
หน!วยงานท่ี 
รับผิดชอบ 

 
 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบ ผู�ท่ีประสงค"จะขอรับเบ้ียยังชีพผู�สงูอายุ 20 นาที กองสวสดิการ 1. ระยะเวลา 
เอกสาร ในป3งบประมาณถัดไปหรือผู�รับมอบ สังคม : 20 นาที 

 อำนาจยื่นคำขอพร�อมเอกสารหลกัฐาน   
 และเจ�าหน�าท่ีตรวจสอบคำร�องขอ  2. หน�วยงาน 
 ลงทะเบียนและเอกสารหลักฐาน  ผู�รับผิดชอบคือ 
 ประกอบ  กองสวสดิการสังคม 
   เทศบาลเมือง 

   ประโคนชัย 

2) การพิจารณา ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบยื่นคำ 10 นาที กองสวสดิการ . ระยะเวลา 
ขอลงทะเบียนให�  สังคม : 10 นาที 
ผู�ขอลงทะเบียนหรือผู�รับมอบอำนาจ   

2. หน�วยงาน 
  ผู�รับผิดชอบคือ 
  กองสวสดิการสังคม 
  เทศบาลเมือง 
  ประโคนชัย 

 
รวมระยะเวลา 30 นาที  

งานบริการนี้ผ!านการดำเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล	ว 
(ยังไม!ผ!านการดำเนินการลดข้ันตอน)

ข้ันตอน ระยะเวลา การให�บริการ 
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เอกสารยืนยันตัวตนที!ออกโดยหน!วยงานภาครัฐ 
 

 
 

ท่ี 

 
 

รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หน!วยงาน 
ภาครัฐ 

ผู	ออกเอกสาร 

จำนวน 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน 
เอกสาร 
สำเนา 

หน!วย 
นับ 

เอกสาร 

 
 
หมายเหตุ 

1) บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนที�ออกให� 
โดยหน�วยงานของรัฐท่ีมีรูปถ�ายพร�อมสำเนา 

- 1 1 ชุด - 

2) ทะเบียนบ�านพร�อมสำเนา - 1 1 ชุด - 
3) สมุดบัญชีเงิฝากธนาคารพร�อมสำเนา (กรณีท่ีผู� 

ขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู�ประสงค"ขอรับเงินเบ้ียยัง 
ชีพผู�สูงอายุประสงค"ขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู�สูงอายุ 
ผ�านธนาคาร) 

- 1 1 ชุด - 

4) หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจให� 
ดำเนินการแทน) 

- 1 0 ฉบับ - 

5) บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนที�ออกให� 
โดยหน�วยงานของรัฐท่ีมีรูปถ�ายพร�อมสำเนาของ 
ผู�รับมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจให� 
ดำเนินการแทน) 

- 1 1 ชุด - 

6) สมุดบัญชีเงิฝากธนาคารพร�อมสำเนาของผู�รับ 
มอบอำนาจ (กรณีผู�ขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู� 
ประสงค"ขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู�สูงอายุประสงค" 
ขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู�สูงอายุผานธนาคารของ 
ผู�รับมอบอำนาจ) 

- 1 1 ชุด - 

 
 
 
 
 
 
 
 
ท่ี รายการเอกสาร หน!วยงานภาครัฐผู	 จำนวนเอกสาร จำนวนเอกสาร หน!วยนับ 

เอกสาร 

 
หมายเหตุ ย่ืนเพ่ิมเติม ออกเอกสาร ฉบับจริง สำเนา 

 - - - - - - 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคำขอ 

เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพ่ิมเติม 
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กองสวัสดิการสังคม ระยะเวลาเป8ดให	บริการ 

เทศบาลเมืองประโคนชัย วันจันทร" ถึง วันศุกร" ในเวลา 
ต้ังแต�เวลา 08.30 - 16.30 น. 
(ยกเว�นวันหยุดท่ีราชการกำหนด) 

 
 
 
 

 
 
ไม!มีค!าธรรมเนียม 

 
 
 
 
 
 
 
 

  1) เว็บไซต" ศูนย"รับแจ�ง เบาะแส เรื่องร�องทุกข"ร�องเรียน  www.prakhonchai.go.th 
โทร 044 671 368 

2) ช!องทางการร	องเรียน ศูนย"บริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขท 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / 
ตู#ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 
 

 
 
 
 

ทะเบียนเลขท่ี .............. / ............. 
 

แบบคำขอลงทะเบียนรับเงินเบยยังชีพผู	สูงอาย ปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ช�องทางการให�บริการ 

ค�าธรรมเนียม 

ช�องทางร�องเรียน 

ขอบเขตการให�บริการ/ กฎหมายที่เกี่ยวข�อง :  
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว�าด�วยหลักเกณฑ4การจ�ายเงินเบี้ยยังชีพ 

ผู�สูงอายุขององค4กรปกครองส�วนท�องถิ่น พ.ศ. 2552 
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ตัวอย�างแบบฟอร4ม การลงทะเบียนและย่ืนคำขอรบเงินเบี้ยยังชีพผู�สูงอายุ 
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